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1. 登入後主畫面 

 
圖中 A處為功能清單區塊，可點擊左上角     鈕開啟/關閉 

⚫ 圖中 B 處為操作區塊 

⚫ 選課群組共有五項操作，分別為： 

1. SC010 預選登記作業：提供新舊生預選使用 

2. SC020 網路加退選作業：提供全校學生加退選使用 

3. SC030 線上加簽作業：提供線上加簽期間申請加簽課程 

4. SC040 加退選作業(暑期班)：提供進修學院學生加退選使用 

5. SC070 停修申請作業(學生端)：提供停修期間申請停修課程 

 

2. 選課>SC010 預選登記作業 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⚫ 圖左上紅框處之 SB020 學生課表為課表查詢功能，在預選篩選結果公布後

及網路加退選期間才有課程資料，為學生當學期實際選上之課程表單。預選

期間因尚未確定選課結果，因此將顯示空白。 

⚫ 圖右方紅框處為功能標籤，分別為 

◼ 選課說明事項：課務組將在此公告選課相關注意事項。 

◼ 代碼選課：以選課代碼選課。 

◼ 預選加選：提供課程查詢功能與選課功能。 

◼ 預選課程清單：預選加選後可於此檢查預選課程清單，預選退選時也須

在此操作。 

 

2-1.  選課>SC010 預選登記作業>預選加選 

 

 

 

 

 

 

 

目前已選學分數(不含核心通識) + 2 = 目前已選學分數(含核心通識) 

核心通識最多可選 10 門，篩選後最多選上 1 門，預選時不論選了多少門通識

課，計算學分數時皆以 2 學分計算。 

 

預計修習科目數 當前已選課程數，因尚未篩選，所以用預計修習標示 

 

⚫ 上圖 4 個區塊獨立作業，共有 4 種查詢課程的方式： 

A. 學院+系所+班級、課程代碼 

B. 以科目名稱、教師姓名 

C. 本班課程、通識課程、體育課程、教育學程、學分學程 

D. 上課星期+上課節次 

⚫ 以上課程查詢輸入完條件後，須按下右方對應的查詢課程按鈕 

⚫ 按下查詢課程按鈕後將於下方出現課程列表，如下圖 

  

 

 

 

 

  



⚫ 點選上圖紅框處之        鈕即可選課。 

⚫                  有出現所選課程代表預選加選成功，不須另外儲存。 

⚫ 預選期間如欲退選，請點選                  標籤 

⚫ 在上課教師欄位中，如果老師名字太長或老師人數過多，將以    鈕顯示，

點擊可顯示完整名單。 

⚫ 教師欄位之首位教師為評分教師，其餘排序為亂序。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 如上圖所示，操作欄位將顯示          、        、          的選課

狀態。 

⚫ 未開放表示課程在該選課期間沒有開放加/退選，欲選此類課程請於開放線

上加簽期間至教務系統 SC030 加簽登記作業申請加簽，經授課老師審核同

意的課程將自動加入課表。 

 

2-2.  選課>SC010 預選登記作業>預選課程清單 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 上圖 A 處為預先匯入課程清單，此類課程為本校各單位委託課務組匯入之

課程，以上圖為例，通識教育中心委託課務組匯入校必修通識課程到本校文、

理、科技學院的所有 106 學年度第 1 學期入學之大一新生課程清單中。 



⚫ 上圖 B 處為預選課程清單，學生可在此檢查預選階段所選課程是否有遺漏，

特別注意此清單不含通識課程，核心通識課程清單顯示於上圖 C 處，最多可

選 10 門，篩選後最多選上 1 門。 

 

3. 選課>SC020 網路加退選作業 

網路加退選期間，選課為即選即上，不像預選需要篩選，選好的課可在課程清

單中查看。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 圖左上紅框處之 SB020 學生課表為課表查詢功能，同學可在此查看選上之

課程，但因加退選期間網路壅塞情況嚴重，我們設定刷新的時間為一小時，

意即，剛選好的課程需經過一小時才會顯示在課表上，若同學需要即時確認

是否有選上課程，請至右方紅框處的課程清單查看。 

⚫ 圖右方紅框處為功能標籤，分別為 

◼ 選課說明事項：課務組將在此公告選課相關注意事項。 

◼ 代碼選課：以選課代碼選課。 

◼ 加選：提供課程查詢功能與選課功能。 

◼ 課程清單：加選後可於此檢查課程清單，退選時也須在此操作。 

 

  



3-1. 選課>SC020 網路加退選作業>加選 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 上圖 4 個區塊獨立作業，共有 4 種查詢課程的方式： 

A. 學院+系所+班級、課程代碼 

B. 以科目名稱、教師姓名 

C. 本班課程、通識課程、體育課程、教育學程、學分學程 

D. 上課星期+上課節次 

⚫ 以上課程查詢輸入完條件後，須按下右方對應的查詢課程按鈕 

⚫ 按下查詢課程按鈕後將於下方出現課程列表，如下圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 點選上圖紅框處之        鈕即可選課。 

⚫             有出現所選課程代表預選加選成功，不須另外儲存。 

⚫ 預選期間如欲退選，請點選             標籤 

⚫ 在上課教師欄位中，如果老師名字太長或老師人數過多，將以    鈕顯示，

點擊可顯示完整名單。 

⚫ 教師欄位之首位教師為評分教師，其餘排序為亂序。 

 



⚫ 如上圖所示，操作欄位將顯示          、        、          的選課

狀態。 

⚫ 未開放表示課程在該選課期間沒有開放加/退選，欲選此類課程請於開放線

上加簽期間至教務系統 SC030 加簽登記作業申請加簽，經授課老師審核同

意的課程將自動加入課表。 

 

3-2. 選課>SC020 網路加退選作業>課程清單 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 與預選課程清單不同的是，課程清單沒有分三個表格呈現預先匯入課程、核

心通識課程和已選課程，因為在加退選階段，同學將要確認最後的選課結果，

所有課程將不再經過篩選，此處顯示的課程即為這學期同學所選的課。 

⚫ 請同學務必再三確認選課內容，甚至將此畫面截圖，往後如果發現有些課程

明明有選卻沒有在課表中出現，也可依截圖檔案向課務組詢問。 

⚫ 課務組在選課結束後也會將選課結果的 pdf 電子檔發信至各位同學的校內

信箱，同學亦可將該檔案列印保存。 

⚫ 上述兩點請至少執行其中一項，否則在未來遇到選課爭議，同學手邊沒有確

切證據，課務組必須以教務系統上登載之結果與選課歷程為準，難以為同學

爭取權利。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



4. 常見問題 FAQ 

1. 我看功能選單有代碼選課跟預選加選，如果我已經在預選加選完成選課，

還需要用代碼選課選一次嗎? 

A. 不需要，兩種方式獨立，只需選其中一種方式選課即可。 

 

2. 我課選好了，請問要在哪邊儲存? 

A. 不需要儲存，選課時點選        鈕後會出現下方訊息框 

 

 

 

 

按下        後會出現下方加選成功的訊息框 

 

 

 

 

按下       後即完成加選操作，若不放心可至           查看選課結果。 

 

3. 選課的時候有個可跨班的欄位，那是什麼? 

A. 在可跨班欄位出現的文字及其代表意義如下： 

限本班：此課程限定開課單位的班級及其合班班級可以加選 

限本系：此課程限定開課單位的科系及其合班班級可以加選 

可跨班系：此課程開放全校師生加選 

 

 

4. 承上題，如果課程是限本班，但我不是該班學生，還有其他方式選課嗎? 

A. 請於開放線上加簽期間至教務系統 SC030 加簽登記作業申請加簽，經授課

老師審核同意的課程將自動加入課表。 

 

5. 在網路加退選期間，為何我選了課，但課表沒有出現該課程? 

A. 剛選好的課程須經過一小時才會顯示在課表上，同學可至          即時查

看課程是否有選到。 

 

  



 

6. 我該怎麼知道教室的位置? 

A. 請至學生入口點選教室代碼對照表查看，如下圖紅框處所示。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


