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什麼是線上加簽系統?

線上加簽系統比照原授

權碼方式，開放學生向

老師申請課程加簽。

系統顯示申請時間點、

學生班級、申請原因、

輔系/雙主修等資訊供

老師判斷，老師可從

中篩選欲同意加簽的

學生(請參閱第7~8頁

圖示說明)。

預設開放；若老師不想

再開放加簽，可至教務

系統「關閉加簽」(請參

閱第6頁圖示說明)。

可從中篩選
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加簽申請的名額上限

每門課程的加簽申請，每次限50個名額。

達名額上限後學生將無法申請加簽。

當老師審核過其中1人，就有1位學生可以再申請加簽。

影響

處理

若老師不想再接受學生的加簽申請，

可登入教務系統首頁(DB010)關閉「開放加簽」功能。(請參閱第6頁圖示說明)



線上加簽系統流程
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調整課程開放加簽狀態

老師可於教務系統首頁(DB010)及時調整課程開放加簽狀態(預設開放)

此課程目前可以申請加簽。

此課程目前無法申請加簽。



CF210線上加簽審核作業

登入教務系統，左側功能清單點選CF210線上加簽審核作業

找到欲審核的課程→點選「選取」→進入「審核」 畫面(顯示該門課程的申請學生清單)

點選「選取」進入「審核」畫面
(顯示該門課程的申請學生清單)

審核的操作說明，請繼續參閱下一頁↓



CF210線上加簽審核作業

２ 如退回，建議老師加註理由(選填)

３
←點選「確認」按鈕才完成加簽審核＊送出後將不可再更改，點選此按鈕之前請老師再次確認＊

１

單筆審核：找到欲審核的學生，下拉選取「退回」或「同意」，其餘學生如尚在考慮中，可維持空白不操作

沒有選取「退回」或「同意」的學生，會一直保留在待審核清單，等待老師審核

全部審核：點選後該課程全部下拉選單會自動選取「同意/退
回」，此時還不會送出資料；要點上方「確認」按鈕才會生效

１

可選用「單筆審核」或「全部審核」功能
2



Ｑ1：如何知道課程有學生申請加簽呢？

A1：老師可在CF210線上加簽審核作業的首頁畫面得知申請人數

(紅框)。申請人數上限為50人，待老師審核過一些學生後，別的

學生可能會再提出申請。

線上加簽系統Ｑ＆Ａ



Ｑ2：我要如何確認已同意/退回的申請呢？

A2：
(1) 在審核畫面下方可確認該課程「已審核清單」

老師可登入教務系統，左側功能清單點選CF210線上加簽審核作業→

點選「選取」→進入「審核」畫面 →下方「已審核清單」中確認。

(2) 有同意的申請，老師可於點名記載表確認。

線上加簽系統Ｑ＆Ａ

已審核清單：顯示該課程已經審核
完成的學生

點選「選取」進入「審核」畫面
(顯示該門課程的申請學生清單)



Ｑ3：若超過線上加簽時間沒有審核，會有什麼影響嗎？

A3：超過線上加簽時間，如該筆申請仍為審核中，視

同未通過，敬請老師協助於審核期間內完成審核。

我們在學生端申請頁面也會向學生宣導，選課期間若

發現授課老師一直沒有審核，務必主動聯繫老師。

線上加簽系統Ｑ＆Ａ

Ｑ4：審核按「確認」後發現選錯了(例如：退回選成同意)，還可以再修改嗎？

A4：按了上方的確認後，資料即寫入教務系統，同意

課程將自動加入學生課表，無法再更改；按確認之前

請老師再次確認是否選取正確。如果是同意選成退回，

可請同學重送一次申請，老師再審一次。



Ｑ5：課程已有50位同學提出加簽申請，但是我只想同意某幾位同學加簽，可以怎麼處理？

A5：有個審核的小訣竅，敬請老師參閱以下步驟(1/2)

線上加簽系統Ｑ＆Ａ

Step1. 登入教務系統首頁(DB010)調整該課程
開放加簽狀態為「 OFF 」

(避免別的學生再申請)

Step2. 左側功能清單點選
CF210線上加簽審核作業→ 

點選「選取」→進入「審核」畫面

Step3. 點選「全部退回」
(此操作下方待審核清單中的學生將會全部

自動選取成「退回」)

像這樣



A5：有個審核的小訣竅，敬請老師參閱以下步驟(2/2)

線上加簽系統Ｑ＆Ａ

Step4. 待審核清單中，找到欲同意加簽的那幾
位同學→下拉選單改選取「同意」

Step5. 點選上方「確認」按鈕，完成加簽審核
＊送出後將不可再更改，按之前請確認是否選對學生＊

Ｑ5：課程已有50位同學提出加簽申請，但是我只想同意某幾位同學加簽，可以怎麼處理？



調整課程開放加簽狀態
1. 預設所有課程皆開放線上加簽；老師可及時調整ON/OFF。

2. 若老師覺得課程不接受加簽，老師可提早登入教務系統首頁(DB010)

關閉「開放加簽」功能。(請參閱第6頁圖示說明)

線上加簽審核時間
開學第一、二週【與原授權碼時間一致】

請老師於此期間定期審核，若超過線上加簽時間，該課程狀態仍為審核中，視同未

通過，將無法補審核。

溫馨小提醒

老師辛苦了，以上說明如仍有疑問，歡迎老師與我們聯繫，非常謝謝老師☺



課程大綱教師信箱

日後擬新增發信通知授課老師的功能，

請老師協助確認課程大綱填寫的信箱為常用信箱，且可正常收信。

←必填，才可上傳課綱。


