
學生學籍處理流程（C0201）-新生入學學籍處理 

 

 

 

 

 

 



學生學籍處理流程（C0201）-學生註冊學籍處理 

 

 



學生學籍處理流程（C0201）-學生休學處理 

學生於休學申請期限內
提出休學申請

休學學籍登錄並製發休
學證明書

業務承辦人

申請及附件是否完整

休學證明書領取

休學申請書

收件

業務承辦人

陳請教務長核可

業務承辦人

通知學生限期補件

業務承辦人

完成補正

業務承辦人

否

是

學生因重病或特殊事故
需要申請延長休學

提重病或特殊事故證明
送系所專簽延長休學

系所承辦人

校長核准酌予延長休學
期限簽

 



學生學籍處理流程（C0201）-學生復學處理 

開始

學生是否申辦復學

核准復學 恢復學籍

業務承辦人

通知出納組製發繳費單

通知學生限期補件

業務承辦人

更正休學原因為計入
休學年限之原因

業務承辦人

簽請核定退學

業務承辦人

是否為不計休學
年限之復學生

是否提出佐證文件

學生是否申辦復學

學生是否申辦復學

是

否

否

否

是

否

是否補齊佐證文件

否

否

是

開學前1週通知系所聯
繫學生應於開學前復學

業務承辦人

學期開始(8/1、2/1)下
載未復學名單以掛號函
知休學期滿應復學

業務承辦人

期末考結束產出次一學
期休學屆滿生名單

業務承辦人

於次一學期網路選課前
以簡訊及email通知休
學屆滿生復學選課

業務承辦人

掛號函通知未復學學生
退學

 



學生學籍處理流程（C0201）-學生退學處理 

休學屆滿
未復學學生

學期第13週通
知系所轉知學
生應注意事項

業務承辦人

製發修業證明書

學生完成
離校手續

業務承辦人

簽請校長
核定退學

業務承辦人

期末考週前
是否休學

休學

修業屆滿學生

是否畢業畢業

學生申請退學

退學學籍登錄

業務承辦人

申請及附件是
否完整

退學申請書

收件

業務承辦人

陳請校長核可

業務承辦人

完成補正

業務承辦人

否

是

退學學籍登錄
並發函通知退
學辦理離校

業務承辦人

是否有就學
記錄

學生完成
離校手續

業務承辦人

結束

於次一學期開
學時簽核校長
核定退學

業務承辦人

是

是

否

否

退學學籍登錄並
發函通知學生退
學辦理離校

業務承辦人

通知學生
限期補件

業務承辦人

是

否

 

 

 

 

 

  



學生學籍處理流程（C0201）-學生轉系(所)處理 

原肆業系(所)院審核

是否符合
轉系所資格

結束

註冊組初審

業務承辦人

依行事曆公告
轉系(所)申請流程

是否同意
轉系(所)

申請轉入系(所)院審核

是否同意
轉系(所)

陳請教務長核定

業務承辦人

轉系(所)學籍
登錄並公告

業務承辦人

退件

是

是

是

否

系(所)公告
轉系(所)申請流程

註冊組收件

業務承辦人

 


