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教育部發函通知
總量提報作業說

明會

請相關單位（進修學院、
招生組）填寫各班招生名

額分配及說明

教務處

通知相關單位辦
理後續事宜

請相關單位（註冊組、進
修學院、人事室）出席說

明會

教務處

學士班、碩士班、博士班
招生名額分配提校務發展

委員會討論

教務處

進行「招生名額總量」提
報作業：列印相關表件於
規定期限前（約7月底）備

文報部

教務處 提報資料文
件

請相關單位（註冊
組、招生組、進修學
院、人事室、總務處
採資組）上網填寫招
生名額或確認相關資

料

教育部約於8月中旬核復招
生總量

教育部

進行「招生名額分配」提
報作業：列印相關表件於
規定期限前（約8月底）備

文報部

教務處

教育部約於9月下旬至10月
上旬核定招生名額分配

教育部

提報資料文
件

保留比率名額學校審
議分配機制調查表，

一併提會報告

 


